GYNMUNSTER - GYNVELEN
OPERATIVE GYNAKOLOGIE

Dr. med. J. Quakernack - Dr. med. G. Engelke
Fachdrzte fir Frauenheilkunde - ambulante und kurzstationdre Operationen

Medizinische Fachangestellte (m/w/d) oder
Quereinsteiger mit Erfahrung im Gesundheitswesen

Stellenbeschreibung

Zur Erweiterung unseres Teams
suchen wir einen Medizinischen Fachangestellten (m/w/d) oder Quereinsteiger mit
Erfahrung im Gesundheitswesen.

Ihre Aufgaben:
e Patientenempfang und -flihrung

e Koordinierung des Sprechstundenablaufs

e Terminmanagement

e Arztassistenz, bei Probenentnahmen und Spiraleinlagen
¢ Reinigung und Desinfektion der Arbeitsgerate und -rdume
e Schreiben von OP-Berichten und Arztbriefen nach Diktat
e Vorbereitung und Durchflihrung der Abrechnung

Ihr Profil:
e Teamfahigkeit

e Selbstandiges Arbeiten am PC mit MS Office Kenntnissen
e Belastbarkeit

e Selbstmanagement

e Loyalitdt und Verschwiegenheit

e Sorgfaltigkeit und gewissenhaftes Arbeiten

e abgeschlossene Ausbildung zur Medizinischen Fachangestellten (m/w/d) oder
ahnlicher Berufszweig ggf. engagierte Quereinsteiger

Besonderheiten:
e Verschiedene Vertrags- und Arbeitszeitmodelle, die zu lhrem Leben passen

e Leistungsgerechte Vergutung mit zusatzlicher Altersvorsorge

e Leistungsabhangige Zusatzgratifikationen

e Mitarbeit bei der Gestaltung der sich stetig weiter entwickelnden Klinik
e Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

e Selbstandiges Arbeiten in einem innovativen Team

Sie haben Interesse ein Teil unseres Teams zu werden?
Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung!

Gerne per Mail an info@gynmuenster.de oder auch schriftlich an:

GYNMUNSTER
Heike Preul}
Hohenzollernring 57
48145 Munster

GYNMUNSTER

OPERATIVE GYNAKOLOGIE

AGE-AUSBILDUNGSZENTRUM FUR
MINIMAL-INVASIVE CHIRURGIE

DKG-ZERTIFIZIERTE
DYSPLASIE-EINHEIT

Dr. med. Jens Quakernack
Dr. med. Gregor Engelke
Angestellte Arzte:

Dr. med. Ruth Béhnel

Dr. med. Thomas HalRkamp
Dr. med. Anne Overbeck
Sebastian Bauer
Hohenzollernring 57

48145 Munster

Telefon: 0251 - 393024
Telefax: 0251 - 379383
E-Mail: info@gynmuenster.de
www.gynmuenster.de
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PRAXIS UND KLINIK FUR
OPERATIVE GYNAKOLOGIE

Dr. med. Sinan W. Koudsi

Angestellte Arzte:

Jan Christoph van Vlijmen
Dr. med. M. Schulte-Beerbihl
Dr. med. Annette Noldes
Sarah Heinemann

Dr. med. Martina Oenning
Anne Bludau

Inga Schmeken

Ignatiusstr. 8
46342 Velen

Telefon: 02863 - 2850
Telefax: 02863 - 2674

E-Mail: info@gynvelen.de
www.gynvelen.de

Weitere VAAO - Kliniken
finden Sie in
HH, OL,BN, MZ,M

www.vaao.de
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