
 

 

Medizinische Fachangestellte (m/w/d) oder 
Quereinsteiger mit Erfahrung im Gesundheitswesen 
 
Stellenbeschreibung 

Zur Erweiterung unseres Teams 
suchen wir einen Medizinischen Fachangestellten (m/w/d) oder Quereinsteiger mit 
Erfahrung im Gesundheitswesen. 
 
Ihre Aufgaben: 
• Patientenempfang und -führung 
• Koordinierung des Sprechstundenablaufs 
• Terminmanagement 
• Arztassistenz, bei Probenentnahmen und Spiraleinlagen 
• Reinigung und Desinfektion der Arbeitsgeräte und -räume 
• Schreiben von OP-Berichten und Arztbriefen nach Diktat 
• Vorbereitung und Durchführung der Abrechnung 
 
  
Ihr Profil: 
• Teamfähigkeit 
• Selbständiges Arbeiten am PC mit MS Office Kenntnissen 
• Belastbarkeit 
• Selbstmanagement 
• Loyalität und Verschwiegenheit 
• Sorgfältigkeit und gewissenhaftes Arbeiten 
• abgeschlossene Ausbildung zur Medizinischen Fachangestellten (m/w/d) oder 

ähnlicher Berufszweig ggf. engagierte Quereinsteiger  
 
  
Besonderheiten: 
• Verschiedene Vertrags- und Arbeitszeitmodelle, die zu Ihrem Leben passen 
• Leistungsgerechte Vergütung mit zusätzlicher Altersvorsorge 
• Leistungsabhängige Zusatzgratifikationen 
• Mitarbeit bei der Gestaltung der sich stetig weiter entwickelnden Klinik 
• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Selbständiges Arbeiten in einem innovativen Team 
  
Sie haben Interesse ein Teil unseres Teams zu werden? 
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung! 
  
Gerne per Mail an info@gynmuenster.de oder auch schriftlich an: 
  
GYNMÜNSTER 
Heike Preuß 
Hohenzollernring 57 
48145 Münster 
 


